PATVIRTINTA

Lietuvos darbo rinkos mokymo tarnybos
prie Socialias apsaugos ir darbo ministerijos
direktoriaus 2009 m. kovo 10 d.

jsakymu Nr.V(6)-50

PROFESINIO ORIENTAVIMO IR BENDR UJU GEBEJIM U UGDYMO PROGRAM U
RENGIMO, TVIRTINIMO IR REGISTRAVIMO LIETUVOS DARBO  RINKOS
MOKYMO TARNYBOS SISTEMOJE
TVARKOS APRASAS

. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Profesinio orientavimo ir bengiy gekejimy ugdymo program (toliau — Programos) rengimo,
tvirtinimo ir registravimo Lietuvos darbo rinkos kyamo sistemoje tvarkos apraSas (toliau
ApraSas) reglamentuoja profesinio orientavimo indvgjy gekejimy ugdymo programp rengimo,
tvirtinimo, registravimo glygas bei tvark.

2. Programa-— tai nuoseklus ir struitizuotas profesinio informavimo, konsultavimo irnoleyjy
gekejimy ugdymo proceso aprasymas, apimantis tarpusavgjpisias temas, sudaraas viening
visumyg ir skirtas programos tikslgyvendinimui.

3. Dél Programy atitikimo reikalavimams bei kriterijams sprendkiegialus organasProfesinio
orientavimo ir bendyjy gekgjimy ugdymo program vertinimo komisija (toliau — Komisija)

4. Suderintos ir patvirtintos programgsaukiamos] Profesinio orientavimo ir bengliy gekejimy
ugdymo program savadg (toliau — Svadas).

5. Sgvado tvarkytojas - Lietuvos darbo rinkos mokymatédoa prie Socialiés apsaugos ir darbo
ministerijos (toliau — Tarnyba).

6. Programos rengiamowairioms gyventaj grupems, nepriklausomai nuaqy juzimtumo, ypa
darbo rinkoje papildomai remiamiems, padidintosaoes atskirties rizikos asmenims.

7. Apra3as parengtas vadovaujantis Profesinio mokjgtatymo pakeitimgstatymo (Zin., 2007,
Nr. 43-1627), UZimtumo émimo jstatymo (Zin., 2006, Nr.73-2762), Profesinio oraiimo
strategijos (Zin., 2004, Nr. 56-1955), Konsultavirh@tuvos darbo rinkos mokymo tarnybos
sistemoje apra3o (Zin., 2004, Nr.182-6761), UZimdugmimo bendyjy paslaug tvarkos apraso
(Zin., 2006, Nr.88-3476), Lietuvos Respublikos mefaliojo suaugusjy Svietimojstatymo (Zin.,
1998, Nr.66-1909) nuostatomis.



. PROGRAMU RENGIMAS, TVIRTINIMAS IR REGISTRAVIMAS

8. Teritorinés darbo rinkos mokymo ir konsultavimo tarnybos i@l — Teritories tarnybos)
Programas rengia, atnaujina (organizuajargnginy, atnaujinimy) pagal suderiatir Tarnybos
patvirtintg plan.

9. Tarnyba koordinuoja Programrenginy, atnaujinima, tvirtina plar, organizuoja Komisijos
darky, tvirtina jos nuostatus, tvirtina parengtas ir Ksijps jvertintas Programas, registruoja jas
Savade, tvarko $vady.

10. Naujy programy rengimasvykdomas laikantis toliau igdtytu nuoseklumu ir terminais:

10.1. Teritorinés tarnybos pateikia Tarnybai kitais metais numatgearengti Program
paraiSkas iki esagnmet rugpjcio 15 d. Pateikiant paraiskas, reikia nurodyti:
10.1.1. preliminal programos pavadinigm
10.1.2. kokio iSsilavinimo asmenims programa skirta;

10.1.3. reikalavimus asmepprofesinei kvalifikacijai;

10.1.4. kokiai tikslinei asmen grupei skirta programa;

10.1.5. jeireikia, konkretizuoti tikslia asmen grup;

10.1.6. programos temy

10.1.7. programos trukmy val.;

10.1.8. programos tikgl, trump apibidinima;

10.1.9. programos dalywvi jgyjamas kompetencijas;

10.1.10. programos parengimo termin

10.1.11. reikiamas ¢Sas programos parengimui;

10.1.12. programos rengimo pagrindim(pvz. poreiky tyrimy, apklaug rezultatus,
bendradarbiavimo susitarimus ir pan.).
10.2. Punktuose 10.1.2. — 10.1.4. ir 10.1.6. nuredytformacip pateikti taip, kaip
suformuluotaProfesinio orientavimo ir bendjy gekéjimy ugdymo program kodavimo
taisykkse kituose — laisva formuluote.
10.3. Tarnyba gautas paraiSkas pateikia vertinti Komiisifari, remdamasiProfesinio
orientavimo ir bendyjy gek¥jimy ugdymo program vertinimo kriteriyy aprasy jvertina
pateiktas paraiSkas ir savo galutines iSvadaskiat€arnybai iki esampmet; rugsjo 1 d.
10.4. Tarnyba per 5 dienas parengia Prograengimo plano projektir kartu su Komisijos
iISvadomis pateikia Teritoréms tarnyboms. Program rengimui reikiamos éSos
jtraukiamog Teritoriniy tarnyhy ssmatas.
10.5.  Socialires apsaugos ir darbo ministerijai (toliau — Minigggrpatvirtinus Teritoring
tarnyh; ssmatas:
10.5.1.samatoms nepasikeitus, Tarnyba per 5 dienas dirgktsjsakymu tvirtina galutin
Prograny rengimo plan. Plane nurodomi Programrengjai, léSos, parengimo
terminai;

10.5.2.esant smaty pakeitimams, Komisija per 15 digparengia paslymus &l Prograny
rengimo plano pakeitimo. Tarnyba, atsizvelgdankomisijos siilymus, per 5 dienas
parengia galutin Programy rengimo plap, nurodant Program rengjus, kSas,
parengimo terminus. Planas tvirtinamas Tarnybaskthriaussakymu.



10.6.  Teritorinés tarnybos pagal patvirtit plarg bei gmatp organizuoja program
parengina.

10.7. Parengta Programa, prieS pasiraSantidatlikimo aky su Programos ream (-ais),
turi bati pateikta jvertinti Komisijai, kuri Programp vertina, remdamasProfesinio
orientavimo ir bendyjy gekgjimy ugdymo program sandaros apraSuKomisija savo
iSvadas pateikia per 10 diemuo medziagos pateikimo Komisijai. Teigiamos Kdjos
iSvados yra pagrindas pasiraSyti Dadilikimo aky bei atsiskaityti su Programos reéng
(-ais).

10.8. Parengta Programa su priedu - daljmmedziaga — spausdintine (2 egzempliorius)
bei elektronine forma pateikiama Tarnybai, tvirtmaTarnybos direktoriatisakymu per 3
darbo dienas ijregistruojama $rade. 1 patvirtintas egzemplioriusgginamas Programos
rengjui (-ams).

11.Sgvade jregistruotosProgramos atnaujinamosne re&iau kaip kas 5 metai. Atnaujinimas
vykdomas laikantis toliau i€dtyto nuoseklumo ir termin

11.1. Teritorinés tarnybos pateikia Tarnybai kitais metais numatatnaujinti Programp
paraiSkas iki esagnmet rugpjcio 15 d. Pateikiant paraiskas, reikia nurodyti:
11.1.1.programos pavadinignr koda;

11.1.2 kas ir kaip ketiama / papildoma programoje — truknmetodai, turinys, priemes;

11.1.3.programos atnaujinimo pagrindgm(pvz. poreiky tyrimy, apklaug rezultatus,
bendradarbiavimo susitarimus ir pan.);

11.1.4.programos atnaujinimo terngn

11.1.5.reikiamas ¢Sas programos atnaujinimui.

11.2. Tarnyba gautas paraiSkas pateikia vertinti Komisikari, remdamasiProfesinio
orientavimo ir bendyjy gek¥jimy ugdymo program vertinimo kriteriyy aprasy jvertina
pateikt medziag dél Prograny atnaujinimo ir savo galutines iSvadas pateikianybai iki
esany met; rugsjo 1 d.

11.3. Tarnyba per 5 dienas parengia Prograamnaujinimo plano beigsatos projekt ir
kartu su Komisijos iSvadomis pateikia Terit@nms tarnyboms. Programatnaujinimui
reikiamos ¢Sosjtraukiamog Teritoriniy tarnyhy ssmatas.

11.4. Ministerijai patvirtinus Teritorini tarnyhy ssmatas:

11.4.1.samatoms nepasikeitus, Tarnyba per 5 dienas dirgktsjsakymu tvirtina galutin
Prograny atnaujinimo plag. Plane nurodomi Programrengjai, 1éSos, parengimo
terminai;

11.4.2.esant smaty pakeitimams, Komisija per 15 digparengia paslymus ¢l Prograny
atnaujinimo plano pakeitimo. Tarnyba, atsizvelgdami&omisijos sillymus, per 5
dienas parengia galujirPrograny atnaujinimo plag, nurodant Programrengjus,
léSas, parengimo terminus. Planas tvirtinamas Tamsgivektoriaugsakymu.

11.5. Teritorinés tarnybos pagal patvirtint plarg bei smaty organizuoja program
atnaujinim.

11.6. Atnaujinta Programa, prieS pasiraSant daatlikimo aks, turi bati pateiktajvertinti
Komisijai, kuri Program vertina remdamad?rofesinio orientavimo ir bendjy gek¥jimy
ugdymo program sandaros apraSuKomisija savo iSvadas pateikia per 10 diamo



medziagos pateikimo Komisijai. Teigiamos Komisijdvados yra pagrindas pasirasyti
Darly atlikimo aky bei atsiskaityti su Prograpreng:ju (-ais).

11.7. Parengta atnaujinta Programa su priedu - dgnmedziaga — spausdintine (2
egzemplioriai) bei elektronine forma pateikiamandai, tvirtinama Tarnybos direktoriaus
jsakymu per 3 darbo dienas jregistruojama $ade. 1 patvirtintas egzempliorius
graZzinamas Programos re}gi (-ams).

12. Siekiant lanksiai patenkinti darbo rinkos poreikius, Terita¥mtarnybos gmatos projekte gali
numatytipapildomas éSas Prograng rengimui bei atnaujinimui Sios £50s neturi virdyti 10 proc.
Prograny rengimo ir atnaujinimo plano projekte konki@ms programoms numatytlésy.
Prograny, ngtraukty j Prograng rengimo ir atnaujinimo plag rengimo bei atnaujinimo tvarka:

12.1.  Teritorinés tarnybos pateikia Tarnybai paraiSkas atitinkak@p nurodyta 10.1 ir
11.1. punktuose.

12.2. Tarnyba gautas paraiSkas pateikia vertinti Komiisifauri, remdamasiProfesinio
orientavimo ir bendyjy gekejimy ugdymo program vertinimo kriteriy aprasy jvertina
pateiktas paraiSkas ir savo galutines iSvadaskiat€arnybai per 10 diennuo medziagos
pateikimo Komisijai.

12.3.  Atsizvelgusij Komisijos iSvadas, Tarnyba priima sprendimper 5 dienas parengia
atsakym paraiSly pateikusiai Teritorinei tarnybai.

12.4. Parengta ar atnaujinta Programa, prieS pasiragainj dtlikimo akg, turi biti pateikta
jvertinti Komisijai, kuri Programos projekivertina remdamadProfesinio orientavimo ir
bendjy gek¥jimy ugdymo program sandaros aprasuKomisija savo iSvadas pateikia per
10 dien; nuo medziagos pateikimo Komisijai. Teigiamos KdjogiSvados yra pagrindas
pasirasyti Darl atlikimo aky bei atsiskaityti su Programos reéng(-ais).

12.5. Parengta Programa su priedu - dadanmedziaga — spausdintine (2 egzemplioriai)
bei elektronine forma pateikiama Tarnybai, tvirtmaTarnybos direktoriatisakymu per 3
darbo dienas ifregistruojama $rade. 1 patvirtintas egzemplioriusagginamas Programos
rengjui (-ams).

13.Programy rengimo ir atnaujinimo planai gali l&ti koreguojami

13.1.  Programg rengimo ir atnaujinimo plapkoregavimas galimas Siais atvejais:

13.1.1.mety eigoje iSkyla nenumatyti darbo rinkos poreikiargragti atitinkang program
tikslinei asmen grupel, kuriuos ttina operatyviai patenkinti;
13.1.2tiesioginiai pavedimai parengti ir atnaujinti aitkemas programas.

13.2.  Programy rengimo ir atnaujinimo planai koreguojami laikanttoliau iSdstyto
nuoseklumo:
13.2.1.Teritoriné tarnyba pateikia Tarnybai argumentuptasym dél Prograny rengimo ir

atnaujinimo plano pakeitimo. Kartu pateikiama naémparengti ar atnaujinti
Programos paraiska kaip nurodyta atitinkamai 1011.1. punktuose;
13.2.2.tolesre eiga — kaip nurodyta 12.2. — 12.5. punktuose.
14.Programy rengimo ir atnaujinimo, vykdant Europos gpungos strukirini g bei kity paramos
fondy 1éSomis finansuojamus projektysvarka:

14.1. Projekto planavimo metu, Tarnybai pateikiamas nomat parengti ir atnaujinti

Prograny paraisSkas pagal atitinkamai 10.1. ir 11.1. pung&éuourodyd informacip.



14.2. Tarnyba gautas paraiSkas pateikia vertinti Komiisifauri, remdamasiProfesinio
orientavimo ir bendyjy gekejimy ugdymo program vertinimo kriteriy aprasy jvertina
pateiktas paraiSkas ir savo galutines iSvadaskiat€arnybai per 10 diennuo medziagos
pateikimo Komisijai. Teigiamos iSvados yra pagrimddraukti konkr€iy Programy
rengimy ir atnaujinimy j rengiamo projekto veiklas.

14.3. Vykdant projeks, parengta ar atnaujinta Programa, prie$ pasiradan atlikimo
akta, turi bati pateiktajvertinti Komisijai, kuri Program vertina remdamadpProfesinio
orientavimo ir bendyjy gekgjimy ugdymo program sandaros apraSuKomisija savo
iSvadas pateikia per 10 diemuo medziagos pateikimo Komisijai. Teigiamos Kdjos
iSvados yra pagrindas pasiraSyti Dadilikimo aky bei atsiskaityti su Programos reéng
(-ais).

14.4.  Parengta ar atnaujinta Programa su jos prieduongig medZziaga — spausdintine (2
egzemplioriais) bei elektronine forma pateikiamanyaai ir direktoriaugsakymu per 3
darbo dienagregistruojama $sade. 1 patvirtintas egzemplioriusagginamas Programos
rengjui (-ams).

registravimo tvarka:

15.1. Programa, kartu su praSymu registrugii §avady, pateikiama Tarnybai.

15.2.  Tarnyba Programpateikia vertinti Komisijai. Komisija Prograpvertina remdamasi
Profesinio orientavimo ir bendjy gekejimy ugdymo program vertinimo kriteriy aprasu
bei Profesinio orientavimo ir bendjy gekgjimy ugdymo program sandaros aprasur
savo iSvadas pateikia Tarnybai néliau kaip per 10 dien nuo medziagos pateikimo
Komisijai.

15.3.  Atsizvelgdama; Komisijos iSvadas, Tarnyba per 5 dienas priimaniiS galimy
sprendiny:

15.3.1.jei Svade jau yra registruota analogiSka programa, prmas sprendimas pateiktos
Programos neregistruoti;
15.3.2jei pateikta Programa pripstama nauja ar atnaujinta ir atitinka reikalavimus,
priimamas sprendimasegistruoti § | Sgvads.

15.4.  Priémus 13.3.1 punkte nurodytsprending, su neigiamomis Komisijos iSvadomis
supazindinamas Programos tgés, kuriam apie Tarnybos sprendimastu praneSama ne
véliau kaip per 3 darbo dienas nuo sprendimérpiino.

15.5. Priemus 13.3.2. punkte nurodytsprending, per 3 darbo dienas nuo sprendimo
priemimo, Tarnyba rastu informuoja Programos &gikr jregistruoja ProgramSavade.

. PROGRAMU ISREGISTRAVIMAS

16. Sialymus cl Programos iSregistravimo iSg&do gali teikti Programos reégs bei Svado
tvarkytojas.

17.Programos iSregistravimas remsialymu:



17.1. Programos rengas pateikia praSymTarnybai @l Programos iSregistravimo. Kartu
su praSymu pateikiamas Programos iSregistravimadrmimas.

17.2.  Tarnyba per 15 dienpriima sprendirg dél Programos iSregistravimo.

17.3.  Per 3 darbo dienas nuo sprendimamimo Tarnyba rastu informuoja prasyrdél
Programos iSregistravimo pateikusngja.

18. Programos iSregistravimag\&do tvarkytojo gilymu:

18.1. Kasmet, iki kovo 1 d. &ado tvarkytojas (paskirtas valstgb tarnautojas ar
darbuotojas, atsakingas uzvddo duomen tvarkymy) surenka informacij apie 5 ir
daugiau met nenaudojamas Programas ir pagringirkoc! jos nenaudojamos beiaSi
informacijp pateikia Komisijai.

18.2. Komisija per 15 dienp iSnagrirgja pateiky medziag ir pateikia Tarnybai iSvadasid
Prograny iSregistravimo is §/ado.

18.3. Tarnyba, atsizvelgdama Komisijos iSvadas, priima sprendimdéel Programos
iSregistravimo.

18.4. Per 3 darbo dienas nuo sprendimo émimo Tarnyba rastu informuoja
iSregistruojamos Programos reéjgy

19. Programos iSregistruojamos Tarnybos direktorigakymu.

20.18registruotos programos spausdintas variantasosaagy Tarnybos archyve 5 metus.

21.18registruotos programos duomenys Tarnybos komjiikfe Sgvado duomen bazje saugomi
neribot laika.

IV. PROGRAMU VYKDYMAS IR ISIGIJIMAS

22.Savade registruotas programas gali vykdyti iftaigos, akredituotos profesinio orientavimo
veiklai.

23.Istaigos, akredituotos vykdyti profesinio orientawinveikla Programomis bei reikalinga
metodine ir informacine medziaga apmamos nemokamai.

24.]staiga, akredituota profesinio orientavimo veiklaedamajsigyti Program, rastu kreipiasj
Savado tvarkytog.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
25.Prograny rengimas gali iti finansuojamas iS Uzimtumo fondo, valstgbbiudzeto, Europos

Sgjungos paramos ir strukiniy fondy [éSy bei kity Saltini.
26.Programas registruatiSgvady gali teikti fizinis ar juridinis asmuo.



